PHONG GD&PT MONG CAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON KA LONG DPoc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 117/QD-MNKL Ka Long, ngay 20 thang 5 ndm 2025
QUYET PINH

Vé viéc thanh lap Ban tuyén sinh nim hoc 2025-2026
HIEU TRUONG TRUONG MAM NON KA LONG

Cin ctr Diéu 1& Truong mam non ban hanh theo Thong tu sé 52/2020/TT-
BGDDT ngay 31 thang 12 nam 2020 cua B6 Giao duc va bao tao;

Can ctt K& hoach s6 116/KH-MNKL ngay 20 thang 5 nam 2025 cua
Truong Mam non Ka Long vé thyc hién cong tac tuyén sinh ndm hoc 2025-2026;

Xét nang luc va pham chit ciia cac can bd, gido vién, nhan vién trong nha
truong;

QUYET PINH:

Picu 1. Thanh 1ap Ban tuyén sinh nam hoc 2025-2026 ctia Truong Mam
non Ka Long gém céc thanh vién sau:

D/c Pham Thi Hoa — Hi¢u truéng — Trudng ban

D/c Pham Thuy Dung — Phé Hi¢u truong- Phé truéng ban

P/c Chiu Thi Thanh Hang — Pho Hiéu trudng — Phé Trudng ban

P/c Vi Thi Huong — Nhan vién y té — Thu ky

D/c Lé Thi Vui — Nhén vién Ké toan— Thanh vién

Piéu 2. Nhiém vu Ban Tuyén sinh:

Chi dao, to chirc thuc hién cong tac tuyén sinh nam hoc 2025-2026 theo
dung ké hoach va quy dinh.

Truyén thong, tiép nhan va xir 1y hd so tuyén sinh theo phuong thirc truc
t1ep va truc tuyen

Thuc hién bao céo tién do va két qua tuyén sinh dinh ky.

Piéu 3. Chi tiét phan cong nhiém vy va quy trinh lam viéc dugc quy dinh
trong Phy luc 2 kém theo Quyét dinh nay.

Piéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va chiu trach nhiém thi
hanh 1a Ban Tuyén sinh ciing cc c4 nhan c6 lién quan.

Noinhgn: q HIEU TRUONG
BGH, Ban Tuyén sinh (dé t/h);
Luu VT.

Pham Thi Hoa



PHU LUC
QUY TRINH LAM VIEC, PHAN CONG NHIEM VU BAN TUYEN SINH
Nam hoc 2025-2026
(Pinh kém Quyét dinh s6 117/0D-MNKL ngay 20 thang 5 nam 2025 cia Hiéu truéng
Truong Mam non Ka Long)

1. Chuén bi cong tic tuyén sinh

Trwong ban (D/c Pham Thi Hoa):

- Xay dung ké hoach tuyén sinh, du thdo thong bao tuyén sinh trinh Ho1
d6ng Quan tri phé duyét.

- Phé duyét ké hoach, thong béo tuyén sinh.

Ban tuyén sinh:

- Chuén bi hd so, biéu mau, tai liéu phuc vu tuyén sinh: Pon xin hoc, phiéu
thong tin hoc sinh, phiéu x4c nhan strc khoe, danh sach tong hop...

- Chuan bi co sé vat chat, phong tuyén sinh, trang thiét bi can thiét.

- Tuyén truyén, pho bién thong tin tuyén sinh dén phu huynh qua nhiéu
kénh: truc tlep, website, fanpage, nhom zalo, thong bao tai truong.

2. Trién khai cong tac tuyen sinh

Thoi gian: Tt ngay 02/6 dén 31/8/2025

Tuyén sinh truc tiép:

- Tiép nhan ho so, huéng dan phy huynh hoan thién.

- Kiém tra strc khoe so bo hoc sinh do nhan Vien y té thuc hién.

- Luu trir ho so day du, sap xép theo 16p, do tudi.

Tuyén sinh truc tuyén:

- Bang ky qua website, fanpage, Google Drive.

- B/c Chiu Thi Thanh H:fmg phu trach kiém tra, lién hé qua di¢n thoai, nhén
tin xac nhan dang ky.

- Hd trg phu huynh hoan thién ho so, giai dap thic mac qua dién thoai va
tin nhan.

3. Tong hop, bao cao va lwu trir

b/c Lé Thi Vui chiu trach nhiém téng hop danh sach hoc sinh theo tung do
tudi, 16p hoc.

B4o c4o hang tuan va cudi dot tuyén sinh cho Ban Giam hiéu va Phong
Giao duc & Pao tao.

HO so tuyén sinh duoc luu triv déy du, khoa hoc, dam bao an toan va bao
mat.

4. Kiém tra, giam sat va rit kinh nghiém

Truong ban kiém tra tién d9, chat lugng cong viéc cua cac thanh vién.

Cudi dot tuyén sinh t6 chirc hop Ban Tuyén sinh dé danh gia két qua, rat
kinh nghiém, dé xuét diéu chinh cho cac nam tiép theo.

Biéu mau kém theo (miu tham khao):

1. Pon xin hoc

2. Phiéu thong tin hoc sinh

3. Phiéu x4c nhan strc khoe

4. Bang tong hop danh sach hoc sinh theo d6 tudi, 16p



5. Bién ban hop Ban Tuyénqsinh
6. Mau béo cao két qua tuyén sinh

5. Phéan cong nhiém vu cu thé

STT| Hovatén | Chirc vu trong Nhiém vu duwgc phan cong
Ban
1 | Pham Thi Hiéu truong — | - Chi dao chung cong tac tuyén sinh.
Hoa Trudng ban - Xay dung, phé duyét ké hoach va thong
béo tuyén sinh.
- Tuyén truyén, chi dao cong tac tuyén
sinh ddm bao dung quy dinh.
- Phan cong, giam sat, danh gia hoat dong
ctia Ban tuyén sinh.
2 | Pham Thuy | Gido vién — - Phy trach chi dao vé co sd vat chat phyc
Dung Phé Truong | vu cong tac tuyén sinh.
ban - Kiém tra, ra soét thong tin hoc sinh m&i
tuyén.
- Lap danh sach hoc sinh theo d¢ tudi;
bédo cdo két qua tuyén sinh voi Phong
GD&DT.
- HO tro cong tic tiép nhan hd so.
3 | Chiu Thi Pho Hiéu - HO tro Truodng ban trién khai ké hoach
Thanh Hang | truong —Phé | tuyén sinh.
Truong ban - Phéi hop trong cong tac tuyén truyén,
cong khai tuyén sinh.
- Pon dbc, kiém tra tién d6 va hiéu qua
cong viéc cua cac thanh vién.
- Truc tiép tham gia tuyén sinh.
- Phu trach tuyén sinh truc tuyén qua
website, fanpage, tin nhin, cudc goi va
dang ky trén Google Drive.
4 |LéThiVui |Kétoan— - Chuéan bi ho so, tai liéu, phiéu tuyén
Thanh vién sinh, van phong pham.
- Tham gia tuyén sinh, dam bao quy trinh
cong khai, khach quan.
- HO tro thdng ké, luu trit hd so tuyén
sinh.
- Truc tiép tham gia tuyén sinh.
5 | ViThi Nhanviény |- Thu ky cudc hop, ghi bién ban, tong hop
Huong té — Thu ky bao céo.

- Tham gia tryc tiép cong tic tuyén sinh.

- Thyc hién cac nhiém vu dugc phan cong
dé dam bao cong tac dién ra chinh xac,
cong bing.




